Zarzadzenie nr 25/ 2011
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

w sprawie: systemu udzielania zaméwien, w tym zaméwien publicznych dla Miasta Ustron,
Urzedu Miasta Ustron oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. z 2001
r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (tj. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pbzniejszymi zmianami)

Burmistrz Miasta

zarzadza

§1.

Ustalam zasady i tryby postepowania w sprawie zamdwien, w tym zamowien publicznych dla
Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron i gminnych jednostek organizacyjnych zgodnie z
nastepujgcymi zatgcznikami do niniejszego zarzgdzenia:

Zalacznik nr 1 — w sprawie zasad i trybu postepowania w sprawach zamowien, w tym
zamowien publicznych dla Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron i gminnych jednostek
organizacyjnych;

Zatacznik nr 2 — w sprawie okreslenia zasad projektowania zamowienia, w tym zamowienia
publicznego;

Zatacznik nr 3 — w sprawie okreslenia regulaminu pracy komisji przetargowe;;

Zalacznik nr 4 — w sprawie wzoru dokumentu wyznaczajgcego cztonkdw komisji przetargowej -
jezeli wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

Z pozniejszymi zmianami;

Zatacznik nr 5 — w sprawie wzoru dokumentu wyznaczajgcego osoby sprawdzajgce dokumenty
przetargowe wraz z ofertami jezeli wartoS¢ zamodwienia przekracza kwote okreslong w art
4 ust. 8 i nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych z pdzniejszymi zmianami.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie koordynatorowi ds. zamdwien publicznych.

§ 3.

Traci moc zarzgdzenie nr 137 / 2007 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 27 czerwca 2007r.
w sprawie systemu zamoéwien publicznych, nr 138 / 2007 Burmistrza Miasta Ustron z dnia
27 czerwca 2007r w sprawie powotania statych komisji przetargowych, nr 139 / 2007 z dnia
27 czerwca 2007r. w sprawie zatwierdzenia zasad i trybdw postepowania w sprawach
o udzielenie zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 14000 Euro
w Urzedzie Miasta Ustron i gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

Zasady i tryby postepowan w
sprawach zamowien, w tym
zamowien publicznych dla Miasta
Ustron, Urzedu Miasta Ustron i
gminnych jednostek organizacyjnych




Rozdziat 1
Zasady ogélne

§ 1.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien
publicznych z pézniejszymi zmianami.

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamowien okreslony w Ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Zamowieniu nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
zamowien publicznych i obliczonej na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do Euro.

Konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ konkurs ofert na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, ktérych wartos¢ zamowienia przekracza kwote 10.000 zt netto.
Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na zrealizowanie zamoéwienia z uwzglednieniem artykutow 32, 33, 34 i 35
Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Koordynatorze zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
odpowiedzialnego za koordynacje systemu zamowien, w tym zamowien publicznych w
Urzedzie Miasta Ustron i gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2.

Za organizacje systemu udzielania zaméwien, w tym zamoéwien publicznych dla Miasta
Ustron, Urzedu Miasta Ustron oraz gminnych jednostek organizacyjnych
odpowiedzialni sg Burmistrz Miasta Ustron, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych
Miasta Ustron, Naczelnicy Wydziatbw Urzedu Miasta Ustron, osoby bezposrednio
odpowiedzialne za realizacje zamdwienia oraz koordynator ds. zamdwien publicznych.

§ 3.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, w tym zamodwienia publicznego obejmuje
nastepujgce fazy:

1) Projektowanie zaméwienia, w tym zamodwienia publicznego.

2) Przygotowanie zaméwienia, w tym zamowienia publicznego.

3) Realizacja procedur.

4) Zawieranie umow.

§ 4.
Komisja przetargowa, osoby sprawdzajgce oferty, komisja konkursowa.

Jezeli wartos¢ zamowienia publicznego jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych z pdzniejszymi zmianami do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Burmistrz Miasta Ustron wyznacza
cztonkow komisji przetargowej - zalgcznik nr 4. Komisja przetargowa pracuje zgodnie
z regulaminem pracy komisji przetargowej - zalgcznik nr 3.
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Jezeli wartos¢ zamdwienia publicznego jest mniejsza od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych z pdzniejszymi zmianami do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Burmistrz Miasta Ustron wyznacza
osoby sprawdzajgce dokumenty przetargowe wraz z ofertami - zatgcznik nr 5.

Czionkowie komisji przetargowej oraz osoby sprawdzajgce dokumenty przetargowe
wraz z ofertami pracujg zgodnie z zakresami obowigzkéw okres$lonymi przez
Burmistrza Miasta Ustron.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza od kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 Ustawy
Prawo zamowien publicznych i obliczonej na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do Euro, przeprowadzenie
procedury konkursowej dokonuje komisja konkursowa.

W sktad komisji do przeprowadzenia konkursu ofert udzielanych przez Miasto Ustron
lub Urzad Miasta Ustron wchodzg Naczelnik Wydziatu lub osoba wyznaczona,
Koordynator ds. zaméwien publicznych oraz osoba bezposrednio odpowiedzialna za
realizacje zaméwienia.

W sktad komisji do przeprowadzenia konkursu ofert w gminnych jednostkach
organizacyjnych wchodzi osoba wyznaczona przez Kierownika Jednostki oraz
Koordynator ds. zamowien publicznych.

Cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny, czy wykonawcy spetniajg wymagane
warunki oraz mogg prowadzi¢ negocjacje.

Cztonkowie komisji konkursowej sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w § 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych - zatgcznik nr 6.

§5.

Do obowigzku Naczelnikoéw Wydziatéw oraz Kierownikéw gminnych jednostek

organizacyjnych nalezy:

Zaprojektowanie zamoéwienia, w tym zamowienia publicznego — zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

Nadzor nad realizacjg zamowienia, w tym zamowienia publicznego oraz odbior.
Rozliczanie zamoéwienia, w tym zamowienia publicznego pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zgodnie z treScig umowy.

§ 6.

Do obowigzkéw koordynatora nalezy:

. Koordynowanie pracy Wydziatbw Urzedu Miasta Ustron oraz nadzér nad gminnymi
jednostkami organizacyjnymi Miasta Ustron w zakresie udzielania zamoéwienia, w tym
zamowienia publicznego.

. Udzielanie instruktazu w zakresie procedur zamodwien, w tym zamowien publicznych.

. Sktadanie Burmistrzowi Miasta Ustron oraz Radzie Miasta Ustron okresowych
sprawozdan o przeprowadzonych postepowaniach przetargowych.

. Analiza stosowanych procedur i wnioskowania odpowiednich zmian.

. Opiniowanie materiatow dotyczgcych zamowien, w tym zamowien publicznych.

. Prowadzenie ewidencji zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Ustron.

. Wnioskowanie szkolen dotyczgcych zamowien, w tym zamdéwien publicznych oraz ich
organizowanie.



8.

9.

Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz konkursowej
instrukcji warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami.
Opracowywanie typowych projektéw umoéw w zakresie zamowien, w tym zamoéwien
publicznych i wspotpraca z radcami prawnymi.

Rozdziat 2

Projektowanie, przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego

§7.

Projektowanie zamoéwienia publicznego obejmuje wypetnienie zatagcznika nr 2 do
zarzadzenia poprzez wykonanie nastepujacych czynnosci:

1.
2.

~N O O1

Okreslenie przedmiotu zamodwienia publicznego.
Ustalenie wartosci zamowienia publicznego zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub
kalkulacjg wtasna.

. Wyznaczenie osoby upowaznionej do kontaktow z oferentami w sprawach technicznych

zamowienia publicznego.

. Okres$lenie sposobu ptatnosci, rozliczenia i kwoty przeznaczonej na realizacje

zamowienia.

. Okreslenie klasyfikacji budzetowej zamdwienia publicznego.
. Okreslenie kodéw CPV (wspdlnego stownika zamowien).
. Okresleniu terminu wykonania lub realizacji zamowienia publicznego.

§ 8.

Przygotowanie zaméwienia publicznego obejmuje:

1.
2.
3.

Wybor trybu postepowania, w oparciu o przestanki okreslone w ustawie.

Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami.
Opracowanie ogtoszenia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu lub zaproszenia do
skfadania ofert.

§ 9.

Realizacja procedury zaméwienia publicznego obejmuje:

1.

no

Nookw

Opublikowanie ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie
Urzedu Zamowien Publicznych, na stronie internetowej Urzedu Miasta Ustron (BIP)
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ustron lub wystanie do dostawcow lub
wykonawcéw zaproszenia do udziatu w postepowaniu albo zaproszenia do sktadania
ofert.

Wydawanie dokumentacji przetargowej oraz udzielanie odpowiedzi na zadawane
pytania.

Przyjmowanie ofert.

Publiczne otwarcie ofert.

Ocene ofert pod kgtem spetnia warunkéw wymaganych od wykonawcow.

Wybér oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania.

Informowanie uczestnikdw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
publikowanie ogtoszenia tej tresci na tablicy ogtoszeh i stronie internetowej Urzedu
Miasta Ustron.



8. Realizacje czynnosci w ramach ewentualnych odwotan.

9. Ogtoszenie informacji o udzieleniu zamdwienia publicznego.
10.Prowadzenie protokotu postepowania.

11.Wypehienia instrukcji przeprowadzenia zamdwienia publicznego.

Rozdziat 3

Projektowanie, przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

§ 10.

Projektowanie zamoéwienia, obejmuje wypelnienie zatagcznika nr 2 do zarzadzenia
poprzez wykonanie nastepujacych czynnosci:

1.
2.

~N O O1

Okreslenie przedmiotu zaméwienia.

Ustalenie wartosci zamowienia zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub kalkulacjg

wtasng.

. Wyznaczenie osoby upowaznionej do kontaktow z oferentami w sprawach technicznych
zamowienia.

. Okres$lenie sposobu ptatnosci, rozliczenia i kwoty przeznaczonej na realizacje
zamowienia.

. Okreslenie klasyfikacji budzetowej zamdwienia.

. Okreslenie kodow CPV (wspdlnego stownika zaméwien).

. Okresleniu terminu wykonania lub realizacji zamdéwienia.

§ 11.

Przygotowanie zaméwienia obejmuje:

1.

 —

. Opracowanie konkursowej instrukcji warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami.
2. Opracowanie ogtoszenia o konkursie ofert, zawierajgcego w szczegodlnosci kryteria
wyboru i oceny ofert.

3. Okreslenie wysokosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych — art. 45 i 46
oraz art. 147 - 151.

§ 12.

Realizacja konkursowej procedury zamowienia obejmuje:

1) Opublikowanie ogtoszenia o konkursie ofert w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Ustron, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ustron, co najmniej na 7
dni przed terminem sktadania ofert.

2) Wydawanie dokumentacji konkursowej oraz udzielanie odpowiedzi na zadawane
pytania.

3) Przyjmowanie ofert.

4) Otwarcie ofert.

5) Ocene ofert pod katem spetnienia warunkédw wymaganych od wykonawcow, w tym
stwierdzenie podstaw do odrzucenia oferty wykonawcy w przypadkach, o ktérych
mowa w ust. 3.

6) Wybor oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie konkursu.

7) Sporzadzenie protokotu konkursowego.



8) Informowanie uczestnikbw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
odrzuceniu ofert poprzez opublikowanie protokotu konkursowego na stronie
internetowej Urzedu Miasta Ustron.

9) Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

10)Wypeienia instrukcji przeprowadzenia konkursu ofert.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzi koniecznosc¢
uniewaznienia konkursu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty wykonawcy:

1) w przypadku, gdy wykonawca zostat zobowigzany do zaptaty kary umownej z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, z tytutu odstgpienia przez
Zamawiajgcego od umowy, z tytutu opodznienia lub zwtoki w wykonaniu umowy
zawartej z Zamawiajgcym na realizacje jakiegokolwiek zamdwienia, ktore to
zobowigzanie stato sie wymagalne w okresie 12 miesiecy przed wszczeciem
danego postepowania konkursowego.

2) ktérego oferta zostata wybrana w jakimkolwiek postepowaniu konkursowym
prowadzonym przez Zamawiajgcego, a wykonawca ten bezpodstawnie uchylit sie
od zawarcia umowy na realizacje zamdwienia lub bezpodstawnie odmowit
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w okresie 12 miesiecy
przed wszczeciem danego postepowania konkursowego.

Rozdziat 4

Realizacja zamoéwien, dla Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron i gminnych jednostek
organizacyjnych na zasadach szczegéinych

§13.

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia, bez procedury konkursowej, jezeli zachodzi, co
najmniej jedna z nastepujgcych okoliczno$ci:

a) z przyczyn technicznych dostawa, ustuga lub robota budowlana moze by¢ swiadczona
tylko przez jednego wykonawce lub dostawce;

b) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej, artystycznej,
kulturalnej lub sportowej;

c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie zakupow artykutdw spozywczych,
lekdw, produktow leczniczych i wyrobéw medycznych dla Miasta Ustron, Urzedu
Miasta Ustron i gminnych jednostek organizacyjnych;

d) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w konkursie ofert
dla udzielenia zamdwienia;

e) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia, zamdwienia
dodatkowego na dostawe, ustuge lub robote budowlang, ktorej wartos¢ tgcznie
z zamowieniem pierwotnym nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy



Prawo zamoéwienh publicznych i obliczonej na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do Euro;

f) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia publicznego,

zamowienia dodatkowego lub uzupetniajgcego na dostawe, ustuge lub robote
budowlang;

g) w przypadku udzielenia zamdéwienia na dostawe, ustuge lub robote budowlang dla

spotek prawa handlowego, w ktorych Miasto Ustron posiada 100% udziatow;

h) w przypadku zaméwien dotyczgcych: opracowan naukowych i badawczo-rozwojowych,

)

)

studium wykonalnosci, analiz, opinii, koncepciji, programéw funkcjonalno-uzytkowych,
audytow oraz innych utworow objetych prawem autorskim zgodnie z ustawg z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 666
z pédzn. zm.);

w przypadku zamdwien dotyczgcych pozyskiwania srodkow finansowych z funduszy
zewnetrznych lub innych instytucji finansowych wraz 2z wszystkimi pracami
towarzyszgcymi oraz zamowien zwigzanych z realizacjg, rozliczaniem i koordynacjg
projektow na ktére pozyskano ww srodki,

w przypadku zawierania uméw o Swiadczenie ustug prawnych z radcami prawnymi w
rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 233 z pdzn. zm.) lub z adwokatami w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 1982
roku Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1999);

k) w przypadku udzielenia zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 10.000,00 zt

1)

netto;
w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie zakupéw materiatow budowlanych dla
Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron i gminnych jednostek organizacyjnych;

m) przedmiotem zamowienia jest serwis lub konserwacja urzgdzen oraz infrastruktury,

w tym infrastruktury Zamawiajgcego;

n) w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie konkursu ofert, nie

zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaty w istotny sposdb zmienione.

0) w przypadku zatrudniania asystentdéw rodziny na podstawie umowy o $wiadczenie

ustug, do ktoérej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr
16, poz. 93 z pdzn. zm.) stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia w celu wykonania
obowigzkdw wynikajgcych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.135 z pozn. zm.);

p) w przypadku zawierania umow o Swiadczenia ustug, ktérych przedmiotem jest

petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo Budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 Nr 243, poz. 1623).

Zatacznik zatwierdzam



Zatgcznik nr 2 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron z
dnia 14 lutego 2011r.

Projektowanie zamowienia / zamowienia publicznego.

Wydzial: Ustron dn.

I. Nazwa zaméwienia (zgodnie z budzetem):

Il1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

111. Iosé:

IV. Wymagane niezbedne doswiadczenie wykonawcy:

V. Pozacenowe kryterium wyboru oferty:

- waga pozacenowego kryterium w pkt:

- minimalny lub maksymalny parametr pozacenowego kryterium:

. .s S « 1
V1. Szacunkowy koszt realizacji zamowienia

- w oparciu o kosztorys inwestorski: cena netto w PLN.
- w oparciu o kalkulacje wlasna: cena netto w PLN.
- stawka podatku VAT %

VII. Rozliczenie zamdéwienia: ryczaltowe / powykonawcze

VI1Il. Platno$é:

- jednorazowa [, - czeSciowa L1 ilos¢ cze$ci wraz z uzasadnieniem:

IX.  Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia:

X. Klasyfikacja budzetowa zamowienia:

XI.  Wspolny Stownik Zamoéwien (kody CPV)

XIl.  Kwota Zamawiajacego na realizacj¢ zdania zl brutto

XIIl. Termin wykonania lub realizacji zamowienia:

XIV. Osoba sporzadzajaca zalacznik:

Zatwierdzam

! Jako zalacznik dolaczy¢ kosztorys inwestorski lub sporzadzona kalkulacje kosztow realizacji zaméwienia. ”



Zalacznik nr 3 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1

Ustala sie organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw komisji
powotywanej w postepowaniach o udzielenie zamodwien publicznych, prowadzonych przez
Burmistrza Miasta Ustron.

§2

1. Komisje przetargowg powotuje sie do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych z pdzniejszymi zmianami.

2. Komisja przetargowa sktada sie, z co najmniej 3 pracownikéw Urzedu Miasta, ktorych
wyznacza Burmistrz Miasta Ustron.

§3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatbw umozliwiajgcych przygotowanie projektow
dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez
przewodniczgcego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

§5

1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg
wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtos
przewodniczgcego komisji.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
sie od gtosu. Moze natomiast zgdac zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzane;j
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego
(rzeczoznawcy) oraz dotgcza uzasadnienie wniosku.

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Dokumenty sporzgdzone przez komisje przetargowg wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

3. W przypadku, gdy czynnosS¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynno$¢, z zastrzezeniem
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wyjatkdbw przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sie.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz
tajemnice przedsiebiorstwa, zawarte w ofertach.

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajgcych sie lub
zamierzajgcych ubiegaC sie o zamowienie publiczne, sktadajg pisemne oswiadczenie, ze
nie podlegajg wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 1 Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwtocznie, poinformowac
o tym na pismie przewodniczgcego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczgcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzywania
sie przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkdw przewidzianych przepisami Pzp
oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka
komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa w ust. 2, podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7 chyba, Ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji
przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie majg wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w
przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawdg.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczgcy, do ktorego zadan nalezg w
szczegolnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkdw komisji przetargowe;,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
4) odebranie od czionkéw komisji przetargowej, oraz innych o0sob wykonujgcych
czynnos$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
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§ 11

1. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakohczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przekazuje, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komis;ji
przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.02.2011r.
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Zalacznik nr 4 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

Wzér zatgcznika

Burmistrz Miasta Ustron Ustron r.

Wyznaczenie cztonkéw komisji przetargowe;.

Na podstawie zarzgdzenia nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 14.02.2011r w
sprawie systemu udzielania zamodwien dla Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron oraz
gminnych jednostek organizacyjnych wyznaczam do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na:

nastepujgce osoby

- Przew odniczacy komisji przetargowej
- Sekretarz komisji przetargowej
- Czlonek komisji przetargowej

Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamowienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegoélnosci:
1) dokonanie oceny dokumentow zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod kgtem
spetniania wymagan formalnych,
2) sporzgdzenie protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogtoszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcdw pod katem spetniania wymagan ekonomicznych
i finansowych,

2) w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego na roboty budowlane
sprawdzenie kosztoryséw ofertowych.

3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

4) dokonanie oceny wykonawcow pod kgtem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Szczegoétowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowe;.

Zatwierdzam
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Zalacznik nr 5 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

Wzér zatgcznika

Burmistrz Miasta Ustron Ustron r.

Wyznaczenie os6b sprawdzajgcych dokumenty
przetargowe wraz z ofertami

Na podstawie zarzgdzenia nr 25 /2011 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 14.02.2011r w
sprawie systemu udzielania zamoéwien dla Miasta Ustron, Urzedu Miasta Ustron oraz
gminnych jednostek organizacyjnych wyznaczam do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na:

nastepujgce osoby

- Przewodniczacy komisji sprawdzajgcej oferty
- Sekretarz komisji sprawdzajgcej oferty
- Czlonek komisji sprawdzajacej oferty

Do zadan przewodniczgcego komisji sprawdzajgcej oferty nalezy w szczegolnosci:
4) dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamowienia,
5) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
6) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan sekretarza komisji sprawdzajgcej oferty nalezy w szczegélnosci:
5) dokonanie oceny dokumentéw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spetniania wymagan formalnych,
6) sporzgdzenie protokotu postepowania,
7) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogtoszenh i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
8) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan cztonka komisji sprawdzajgcej oferty nalezy w szczegolnosci:

6) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod kagtem spetniania wymagan ekonomicznych
i finansowych,

7) w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane
sprawdzenie kosztoryséw ofertowych.

8) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

9) dokonanie oceny wykonawcdéw pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

10) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Zatwierdzam

14



Zalacznik nr 6 do ZARZADZENIA nr 25/ 2011 Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 14 lutego 2011r.

Wzér zatgcznika

Nr zamowienia

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie:

cztonka komisji konkursowe;j

Imie

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawalem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organdéw zarzadzajacych lub organoéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

........................................................ dnia........t.
(podpis)
W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ...... Y podlegam wylaczeniu z niniejszego
postgpowania
........................................................ dnia r
(podpis)

1

wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy”
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