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1. Tryb udzielenia zamówienia.
a) Zamówienia udziela się w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 i następnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - dalej: PZP (Dz.U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
b) Wartość zamówienia w niniejszym postępowaniu nie przekracza kwoty wartości zamówień, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.
c) Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Ustroń, których ubezpieczenia majątkowe stanowią przedmiot niniejszego zamówienia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.
d) Przeprowadzenia postępowania na udzielenie niniejszego zamówienia Zamawiający ustanawia pełnomocnika – brokera ubezpieczeniowego PWS Konstanta S.A. Umowy ubezpieczenia zostaną zawarte przy udziale PWS KONSTANTA S.A. i będą wykonywane za jego pośrednictwem.

2. Opis przedmiotu zamówienia.
a) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczenia mienia oraz odpowiedzialności cywilnej Miasta Ustroń oraz jednostek organizacyjnych w 2012 roku w następującym zakresie:
a. mienia stanowiącego własność lub znajdującego się w posiadaniu Miasta Ustroń lub jego jednostek organizacyjnych od ognia i innych zdarzeń losowych;
b. mienia stanowiącego własność lub znajdującego się w posiadaniu Miasta Ustroń lub jego jednostek organizacyjnych od kradzieży z włamaniem i rabunku;
c. sprzętu elektronicznego stanowiącego własność lub znajdującego się w posiadaniu Miasta Ustroń lub jego jednostek organizacyjnych od wszystkich ryzyk;
d. odpowiedzialności cywilnej Miasta Ustroń oraz jego jednostek organizacyjnych;
e. ubezpieczeń komunikacyjnych pojazdów stanowiących własność lub znajdujących się w posiadaniu Miasta Ustroń lub jego jednostek organizacyjnych.
b) Zgodnie z art. 30 ust. 7 PZP Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia następująco:
Część I – ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej
a. 66515100-4 (usługi ubezpieczenia od ognia), 
b. 66515400-7 (usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów), 
c. 66515000-3 (usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty), 
d. 66515200-5 (usługi ubezpieczenia własności), 
e. 66516400-4 (usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej),

Część II – ubezpieczenia komunikacyjne
f. 66516100-1 (usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej),
g. 66514110-0 (usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych),
h. 66512100-3 (usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków),
i. ubezpieczenie asssistance.

c) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ.
d) Zamawiający zgodnie z warunkami określonymi w art. 67 ust 1 pkt 6) PZP przewiduje możliwość udzielenia zamówienia lub zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego, w trybie zamówienia z wolnej ręki, w razie udzielania tego zamówienia dotychczasowemu ubezpieczycielowi. Składka za ubezpieczenie stanowiące zamówienie uzupełniające zostanie obliczona zgodnie z zasadami opisanymi niżej w pkt 3 SIWZ.

3. Termin wykonania zamówienia.
Dla części I ustala się termin wykonania zamówienia od dnia 1 stycznia 2012 r. do dnia 31 grudnia 2012 r., z zachowaniem upływu trwających okresów ubezpieczenia mienia, których koniec przypada po 1 stycznia 2012 r. Mienie objęte umowami ubezpieczenia, których koniec przypada po 1 stycznia 2012 r. zostanie przyjęte do ubezpieczenia przez wykonawcę, a składka zostanie obliczona za okres faktycznie udzielanej ochrony (pro rata) przy zachowaniu stawek zastosowanych do obliczenia ceny oferty w niniejszym postępowaniu, od daty rozpoczęcia udzielania ochrony do dnia 31 grudnia 2012 r.
Dla części II ustala się termin wykonania zamówienia od dnia 15 grudnia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. z zachowaniem upływu trwających okresów ubezpieczenia mienia, których koniec przypada po 17 grudnia 2011 r. Pojazdy objęte umowami ubezpieczenia, których koniec przypada po 15 grudnia 2011 r. zostaną przyjęte do ubezpieczenia przez wykonawcę, a składka zostanie obliczona przy zachowaniu stawek zastosowanych do obliczenia ceny oferty w niniejszym postępowaniu, od daty rozpoczęcia udzielania ochrony.

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

a) O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania:
a. wykonawca posiadający siedzibę na terenie Rzeczypospolitej Polskiej dostarczy wraz z ofertą odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego lub/i inne odpowiednie dokumenty wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli ofertę składa podmiot mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej, podmiot ten składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości.
b. Wykonawca dostarczy aktualne na dzień składania ofert zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej o którym mowa w ustawie z dnia 22 maja 2003 roku o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2003 roku Nr 124, poz. 1151), co najmniej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia,
b) Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany potwierdzenia spełniania warunków udziału określonych w art. 22 ust. 1 PZP oraz do wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 PZP:
a. Wykonawca dostarczy wraz z ofertą oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 PZP oraz oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 PZP – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ,
b. Wykonawca dostarczy wraz z ofertą aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
c. Wykonawca dostarczy wraz z ofertą zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
 
c) Zamawiający oceni spełnienie opisanych wyżej warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów zgodnie z formułą „spełnia” lub „nie spełnia”.
d) Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający zastrzega, że żadna część ani całość zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
e) Oświadczenia wykonawcy potwierdzające warunki udziału w postępowaniu (wg wzoru załącznika nr 5) powinno zostać złożone w oryginale. Pozostałe dokumenty składane przez wykonawców powinny spełniać formę przewidzianą w §6 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich mogą żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. nr 226 poz. 1817). Dokumenty składane w formie kopii powinny posiadać adnotację „Za zgodność z oryginałem” oraz podpis wykonawcy.
f) Wykonawcy posiadający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej składają odpowiednie dokumenty w formie przewidzianej przepisami Rozporządzenia wskazanego w lit. e).
g) Do wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie (koasekuracja) stosuje się w szczególności art. 23 PZP.



5. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
a) Oświadczenia, zawiadomienia, wnioski lub inne informacje zamawiający i wykonawcy przekazują w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza przekazywanie dokumentów oraz informacji faksem oraz drogą elektroniczną pod warunkiem ich niezwłocznego potwierdzenia przez adresata. 
b) Korespondencję pisemną należy kierować na adres Sekretariatu zamawiającego z oznaczeniem numeru postępowania. Korespondencję przesyłaną faksem należy kierować na wskazany wyżej numer faksu zamawiającego, natomiast przekazywaną pocztą elektroniczną na adres: akw@pwskonstanta.com.pl.
c) Wykonawcy składają oferty w formie pisemnej (maszynopis, wydruk).
d) Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami są:
· w sprawach formalnych i w sprawach merytorycznych: Adam Kwoczyński, tel. /33/ 815 70 53 w. 32, tel. 664 468 237

6. Termin związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

7. Opis sposobu przygotowywania ofert.
a) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, zgodnie z SIWZ.  Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
b) Załączniki do oferty mogą zostać wypełnione także czytelnym pismem ręcznym. 
c) Oferta powinna zostać podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania. Jeżeli oferta podpisywana jest na podstawie pełnomocnictwa – należy do oferty załączyć to pełnomocnictwo lub ciąg pełnomocnictw.
d) W razie składania oferty wspólnie przez wykonawców, należy dołączyć dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 PZP.
e) Zaleca się opatrzenie oferty stroną tytułową oraz spisem treści wraz z oznaczeniem numerów stron na których znajdują się poszczególne dokumenty oferty.
f) Kompletna oferta łącznie z załącznikami powinna zostać ponumerowana na poszczególnych stronach zawierających treść, przy czym zaleca się umieszczenia formularza oferty jako pierwszego dokumentu za stroną tytułową i za spisem treści składanej oferty.
g) Ewentualne zastrzeżenie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa powinno zostać dokonane w sposób umożliwiający zachowanie poufności – w szczególności zaleca się zamieszczenie tych informacji na wyodrębnionych stronach, w oddzielnej nieprzeźroczystej kopercie oznaczonej „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do publicznej wiadomości informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne wykonawcy, co do których podjął on niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – zgodnie z art. 11 ust. 1 i 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).  Informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 PZP nie mogą być zastrzeżone przez wykonawcę.
h) Składana oferta powinna zostać umieszczona przez wykonawcę w zaklejonej kopercie, opisanej w następujący sposób: „Oferta na ubezpieczenie mienia oraz odpowiedzialności cywilnej Miasta Ustroń oraz jednostek organizacyjnych w 2012 roku. Nie otwierać przed 12 grudnia 2011 r. przed godz. 10.30”. Wykonawca wysyłający ofertę pocztą, powinien umieścić ofertę w zaklejonej  i opisanej w powyższy sposób kopercie, a następnie zaklejoną kopertę włożyć do kolejnej koperty i ostemplować zgodnie z wymogami dotyczącymi wysyłania listu pocztą.
i) Dla ułatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez zamawiającego zaleca się opatrzenie koperty również pieczątką firmową wykonawcy. Zainteresowanemu wykonawcy zamawiający potwierdzi przyjęcie oferty na kopii pisma przy przyjęciu składanej oferty. 
j) Do oferty należy dołączyć treść warunków ubezpieczenia, które będą miały zastosowanie do umowy ubezpieczenia w zakresie w jakim nie są one sprzeczne z SIWZ, a w szczególności z założeniami do poszczególnych ubezpieczeń wskazanymi w opisie przedmiotu ubezpieczenia.

8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
a) Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – Biuro Podawcze pokój nr 4, do dnia 12 grudnia 2011 r. do godz. 10.00.
b) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić 	lub wycofać ofertę.
c) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego w dniu 12 grudnia 2011 r. o godz. 10.30.

9. Opis sposobu obliczenia ceny.
a) Cenę oferty stanowi łączna wartość składek za poszczególne rodzaje ubezpieczenia.
b) Wykonawcy obliczają cenę oferty przyjmując okres od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r., akceptując jednocześnie przy wystawianiu dokumentu ubezpieczenia dla danej jednostki organizacyjnej naliczenie składki proporcjonalnie (pro rata) od dnia rozpoczęcia udzielania ochrony do dnia 31 grudnia 2012 r.
c) Dla ubezpieczeń komunikacyjnych wykonawcy powinni uwzględnić w obliczeniu ceny okres 1 roku.
d) Cena powinna zostać podana w złotych polskich, zaokrąglając do pełnych groszy. W złotych polskich będą prowadzone także wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, w szczególności płatność i zwroty składek oraz wypłata odszkodowań.
e) Ewentualne rabaty, upusty, zniżki i zwyżki składki, w tym wynikające z zakresu ochrony opisanego w przedmiocie zamówienia, wykonawca winien uwzględnić w cenie podanej w złożonej ofercie.

10. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

a) Zamawiający ustanawia następujące kryteria, którymi będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej:

- cena ubezpieczenia – suma składek za wszystkie ubezpieczenia będące przedmiotem danej części zamówienia.	
- waga kryterium „Cena ubezpieczenia” w ocenie ofert – 100 %

b) Przeprowadzona przez zamawiającego ocena ofert będzie polegała na przyznaniu odpowiedniej ilości punktów, obliczonych zgodnie z poniższym wzorem:

Px = Cmin / Cx x 100 pkt  

gdzie:
P – liczba punktów przyznana 
x – oznaczenie oferty danego (ocenianego) wykonawcy
Cmin – najniższa cena spośród złożonych ofert (cena najtańszej oferty)
Cx – cena oferty danego (ocenianego) wykonawcy

11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
a) Zamawiający zawiera umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminach przewidzianych w art. 94 PZP.
b) Zamawiający zawiadomi wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

12. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
a) Wzór generalnej umowy ubezpieczenia stanowi załącznik nr 6 do SIWZ. 
b) W przypadku udzielenia poszczególnych części zamówienia różnym wykonawcom, z każdym z nich zostanie zawarta odrębna umowa generalna obejmująca odpowiednie postanowienia zawarte we wzorze umowy.
c) Dodatkowo dla jednostek wskazanych przez zamawiającego zostaną wystawione odrębne dokumenty ubezpieczenia, uwzględniające odpowiednią część składki za wymagany zakres ubezpieczenia (ubezpieczenie od ognia i innych zdarzeń losowych oraz ubezpieczenie sprzętu elektronicznego), przypadający na daną jednostkę organizacyjną, jak również certyfikaty potwierdzające objęcie ubezpieczeniem pozostałych ryzyk, wraz z podaniem odpowiednich wspólnych dla wszystkich jednostek limitów, sum ubezpieczenia i sum gwarancyjnych oraz pozostałych warunków udzielanej ochrony – w tym franszyz.
d) Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian zawartej umowy ubezpieczenia w stosunku do treści złożonej oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w następujących warunkach: 
· w razie zmiany wartości majątku odpowiedniej zmiany wysokości składki lub raty składki związanej ze zmianą sumy ubezpieczenia,
· zmian terminów płatności, wysokości i liczby rat składek ubezpieczeniowych, 
· zmian zakresu ubezpieczenia wynikających z wprowadzonych przez wykonawcę zmian ogólnych warunków ubezpieczenia, mających zastosowanie do zawartej umowy , o ile są one korzystne dla zamawiającego i za jego zgodą,
· dodania za zgodą zamawiającego i wykonawcy korzystnych dla zamawiającego dodatkowych klauzul,
· zmian zakresów ubezpieczeń, o ile wynikają one ze zmian przepisów prawnych.

13. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 
a) Wykonawcom oraz innym podmiotom wskazanym w PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI PZP.
b) Podmiot składający odwołanie lub informację o czynności niezgodnej z prawem, o której mowa w art. 181 PZP powinien przekazać kopię takiego dokumentu zamawiającemu poprzez złożenie w siedzibie zamawiającego w formie przewidzianej w pkt 5 SIWZ.
c) Czynności podejmowane przez podmioty korzystające ze środków ochrony prawnej powinny być dokonywane w terminach przewidzianych przepisami PZP.

14. Pozostałe informacje dla wykonawców.
a) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
b) Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ofert wariantowych.
c) Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
d) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
e) Koszt udziału w postępowaniu ponosi wykonawca. Zamawiający nie przewiduje ich zwrotu.
f) W przypadku zawarcia umowy ubezpieczenia z wykonawcą działającym w formie towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych (TUW) zamawiający nie może być zobowiązany do udziału w pokrywaniu straty towarzystwa przez wnoszenie dodatkowej składki ubezpieczeniowej.
g) Integralnymi częściami SIWZ są:
a. Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia
b. Załącznik nr 2 – wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Ustroń
c. Załącznik nr 3.a. – wykaz budynków, lokali i budowli, pozostałych składników mienia
d. Załącznik nr 3.b. – dane dotyczące zabezpieczeń przeciwpożarowych i przeciwpożarowych – przedszkola
e. Załącznik nr 3.c. – dane dotyczące zabezpieczeń przeciwpożarowych i przeciwpożarowych – szkoły podstawowe i gimnazja
f. Załącznik nr 3.d. – dane dotyczące zabezpieczeń przeciwpożarowych i przeciwpożarowych – pozostałe jednostki
g. Załącznik nr 3.e. – zestawienie wartości sprzętu elektronicznego
h. Załącznik nr 3.f. – wykaz pojazdów
i. Załącznik nr 4 – formularz oferty
j. Załącznik nr 5 – oświadczenie wykonawcy
k. Załącznik nr 6 – wzór generalnej umowy ubezpieczenia
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