BURMISTRZ MIASTA USTRON
43-450 USTRON, Rynek 1

ZARZADZENIE NR? ...... /2018
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 24 stycznia 2018 r.

w sprawie szczegolowego podzialu zadan o$wiatowych

Na podstawie art.69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 2077),
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22017, poz. 1875 ze zm.)

Burmistrz Miasta Ustron
zarzadza:

§1.

Okresli¢ szczegdtowo zadania o§wiatowe okreslone w Statucie Centrum Ustug Wspolnych, ktore realizowane sg przez
te jednostke. Przydzielone zadania w zakresie obstugi jednostek oswiatowych to:

1) prowadzenie spraw w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczo$ci, w tym inwentaryzacji,

2) prowadzenie obstugi systemu wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi,

3) prowadzenie obshugi finansowej jednostek o§wiatowych, w tym realizacji ptatnosci gotéwkowych i bezgotéwkowych,
4) prowadzenie rozliczen z niepublicznymi jednostkami o§wiatowymi i kontrola tych rozliczen,

5) sprawy dotyczace przygotowania projektéw planow finansowych i ich zmian,

6) prowadzenie spraw kadrowych w zakresie przygotowania dokumentéw kadrowych na zlecenie dyrektoréw jednostek
oswiatowych, w tym sprawy awansu zawodowego nauczycieli oraz urlopéw zdrowotnych,

7) przygotowanie projektéw uchwal w zakresie wynagrodzen nauczycieli,

8) sprawy dotyczace ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli,

9) prowadzenie spraw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych pracownikéw o$wiaty, w tym emerytow i rencistow,
10) prowadzenie spraw funduszu pomocy zdrowotnej nauczycieli,

11) prowadzenie wyliczen zwigzanych z arkuszami organizacyjnymi jednostek o§wiatowych oraz ich zmianami,

12) sprawy uzgadniania z dyrektorem szkoty warunkéw korzystania ze stoldéwek szkolnych i wysokosci optat za posilki.

§2.

Zadania o$wiatowe realizowane przez Samodzielne Stanowisko ds O$wiaty i Organizacji pozarzadowych w Urzedzie
Miasta to:

1) sprawy dokumentacji z zakresu organizacji jednostek o$wiatowych - arkusze organizacyjne, wtym, zwiazane
z organizowaniem wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i nauczania indywidualnego,

2) prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowe;j,

3) sprawy dotyczace okreslenia sieci jednostek oswiatowych i granic obwodow,

4) przeprowadzanie oraz nadzor nad przebiegiem konkurséw na dyrektorow,

5) sprawy powierzania stanowiska dyrektora i odwolywania ze stanowiska,

6) nadzor pod wzgledem merytorycznym nad przyznawaniem nagréd Burmistrza Miasta dla nauczycieli,
7) prowadzenie spraw oceny pracy dyrektorow jednostek oswiatowych,

8) nadzor nad przeprowadzaniem przegladow jednostek o$wiatowych pod wzgledem ich funkcjonowania, porzadku
i bezpieczenstwa,

9) nadzorowanie spelniania obowiazku szkolnego i obowiazku nauki,
10) przygotowanie informacji o stanie realizacji zadan o$§wiatowych,

11) sprawy dotyczace wyznaczania nauczyciela zastepujacego dyrektora w jednostkach, w ktérych nie utworzono
stanowiska wicedyrektora,
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12) nadzér nad dziatajacymi w miescie przedszkolami, szkotami publicznymi w zakresie dziatalno$ci niepedagogiczne;j,
w tym przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w jednostkach,

13) prowadzenie rejestru i wspOlpraca zniepublicznymi jednostkami o$wiatowymi, sprawy dotyczace zezwolen na
zaloZenie niepublicznej jednostki oswiatowej,

14) sprawy dotyczace realizacji zadan zwiazanych z dowozem niepelnosprawnych uczniéw do szkét,

15) sprawy dotyczace rekrutacji do przedszkoli , w tym okreslenie kryteriow oraz wzoru wnioskéw lub zgloszen, sprawy
rekrutacji uzupetniajacych,

16) sprawy rekrutacji uczniow do szko6t spoza obwodu szkoty,
17) realizacja zadan dotyczacych dotacji dla podrecznikéw szkolnych,
18) realizacja programu rzadowego "Wyprawka szkolna",

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dofinansowania kosztow ksztatcenia pracodawcom, ktérzy zawarli
z mlodocianymi pracownikami umowg w celu przygotowania zawodowego.

§3.

Nalezy dokonaé zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta celem okreslenia wnim zadan dla
Samodzielnego Stanowiska ds Oswiaty i Organizacji pozarzadowych zgodnie zniniejszym zarzadzeniem oraz
odpowiednio do przydzielonych zadaf dostosowaé zakresy obowiazkéw pracowniczych .

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Centrum Ustug Wsp6lnych oraz Sekretarzowi Miasta.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem przyjecia.
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