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Zatgcznik do Zarzadzenia nr ZS‘?2019

Burmistrza Miasta Ustron z dnia 12 sierpnia 2019r.

Harmonogram czynno$ci zwigzanych z zakonczeniem dzialalno$ci gimnazjéw, dla ktérych organem prowadzacym

jest Miasto Ustron

Zadania do realizacji

Termin realizacji

Wykonawca

Czynnosci formalno-prawne

Wydanie $wiadectw pracy
pracownikom, ktorzy otrzymali
wypowiedzenie, przekazanie
drukéw Rp-7 (za$wiadczenie o
zatrudnieniu i wynagrodzeniu) i
PIT-11

do 06.09.2019r.

Centrum Ustug Wspélnych

Przekazanie do szkoét podstawowych
akt osobowych pracownikéw
przeniesionych do tych szkét oraz
do Centrum Ustug Wspdlnych akt
osobowych pracownikow, z ktorymi
rozwigzano stosunek pracy

do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Archiwizacja akt 0sob, z ktorymi
rozwigzano stosunek pracy

do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Przekazanie SP 1 i SP 2 list
emerytow i rencistow, ktorzy
korzystaé beda z ZFSS

do 25.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Uregulowanie spraw zwigzanych z
trwalym zarzadem
nieruchomo$ciami D1, G2, SP1 i
SP2

do 30.08.2019.

Urzad Miasta Ustron

Sporzadzenie umow cesji /aneksow/
dla uméw na dostawe mediow

do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Zmiana wpisu w ewidencji
podatnikéw podatku od
nieruchomosci

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Dyrektorzy G1 i G2

Przygotowanie do przekazania
organowi prowadzacemu
dokumentacji szkoty ( z wyjatkiem
dokumentacji z przebiegu
nauczania)

do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Przygotowanie do przekazania do
organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny dokumentacji
przebiegu nauczania

do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2

Przekazanie do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny
dokumentacji przebiegu nauczania

do 30.09.2019r.

Centrum Ustug Wspélnych

Aktualizacja bazy danych SIO

do 06.09.2019

Centrum Ushug Wspélnych

Wyrejestrowanie we wiasciwym
urzedzie skarbowym, ZUS, GUS itp.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Dyrektorzy G1 i G2

Sporzadzenie informacji o przebiegu do 15.10.2019r. Centrum Ustug Wspélnych
wykonania budzetu w formie

opisowej na dzien 31.08.2019r.

Przygotowanie projektu uchwaty do 31.10.2019r. Centrum Ushug Wsp6lnych

Rady Miasta o zakonczeniu
dziatalnosci G1 i G2 zgodnie z
przepisami ustawy prawo o§wiatowe

Czynnosci finansowe

Wyptata:
1) opraw,
2) dodatkowego wynagrodzenia

Do 30.08.2019r.

Dyrektorzy G1 i G2
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rocznego,

3) ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop

4) $wiadczen urlopowych

oraz innych $wiadczen
wynikajgcych ze stosunku pracy
pracownikéw, z ktérymi rozwigzano
stosunek pracy

Uregulowanie zobowigzan wobec
ZUS, US, PFRON (sktadki na
ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, zaliczki na podatek od
0s06b fizycznych — od wyplaconych
wynagrodzen ) i wyegzekwowanie
naleznosci

Do 30.08.2019r.

Centrum Ustug Wsp6lnych

Rozliczenie ZFSS

do 30.08.2019r

Centrum Ustug Wspélnych

Zamknigcie rachunkéw bankowych
G1iG2

do 30.08.20109r.

Dyrektorzy G1 i G2

Wygtloszenie z ubezpieczenia

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Urzad Miasta Ustron/Centrum Ustug

grupowego nauczycieli i Wspolnych
pracownikow niepedagogicznych, z

ktérymi rozwigzano stosunek pracy

Wystawienie deklaracji PIT-4R G1 i Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Centrum Ustug Wspdlnych
G2

Weryfikacja wykonania wydatkow do 10.09.2019r. wedtug stanu na dzien Centrum Ustug Wspdlnych
w zwiazku z likwidacjg szkoty i 31.08.2019r.

przekazanie informacji do organu

prowadzacego

Przeprowadzenie inwentaryzacji na do 16.09.2019 r. wedtug stanu na dzien Centrum Ustug Wsp6lnych
dzien 31.08.2019r. zgodnie z 31.08.2019 .

przepisami ustawy o rachunkowo$ci

Sporzadzenie sprawozdan Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Centrum Ustug Wsp6lnych
budzetowych: 1) Rb-27S, Rb-28S -

miesigcznych

Sporzadzenie sprawozdan Zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Centrum Ustug Wspdlnych
finansowych na dzien 31.08.2019r.

Zamkniecie ksigg rachunkowych Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Centrum Ushug Wspélnych
Sporzadzenie sprawozdan Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Centrum Ustug Wspdlnych
budzetowych: Rb-27S, Rb-28S —

miesiecznych

Sporzadzenie sprawozdan w Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Centrum Ustug Wspo6lnych

zakresie operacji finansowych Rb-
278, Rb-28/s, Rb-Z, Rb-N -
rocznych
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