Nabér nr CUW 2/2020

Ogloszenie o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Kierownik Centrum Ustug Wspdinych na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282) ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor

na stanowisko podinspektora w Centrum Usiug Wspéinych w Ustroniu,
ul. Rynek 4, 43-450 Ustron

1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
c) nieposzlakowana opinia,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e) wyksztalcenie: wyzsze, kierunki: rachunkowosg, finanse
f) doswiadczenie: 5 lat do$wiadczenia zawodowego na stanowisku ksiegowym.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosci sporzadzania analiz z realizacji plandéw finansowych, statystycznych,
tworzenia prognoz, zestawien planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane
zagrozenia,

b) mile widziane doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, ksiggowosci
samorzgdowa,

c) znajomosé¢ zagadnien zwigzanych z budzetem samorzgdow,

d) dobra znajomo$¢ obstugi komputera, programy Rekord dla samorzadow

e) kursy i szkolenia doskonalgce w zakresie ksiggowosci lub rachunkowosci,

f) umiejetnos¢ pracy zespotowej,

g) rzetelnos¢, terminowosé, sumiennosc, sprawnoscé dziatania, komunikatywno$é

h) dobra organizacja pracy, punktualno$c.

3. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku.

a) prowadzenie catosci spraw zwigzanym z budzetem szkét i przedszkoli

b) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej ww. placéwek o$wiatowych,

c) prowadzenie ewidencji ksieggowej srodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz
zbioréw bibliotecznych, rozliczanie inwentaryzacji,

d) dekretowanie faktur, rachunkow oraz obstuga bankowa dotyczaca placowek,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, rejestrow, uzgadnianie sald,

f) biezgca kontrola plandw budzetowych jednostek, dokonywanie korekt planow
budzetowych sporzadzanych przez obstugiwane jednostki.

4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
a) praca administracyjno-biurowa w pomieszczeniach Centrum Ustug Wspdlnych, ul. Rynek
4 w Ustroniu, bez mozliwosci korzystania z windy,
b) praca z wykorzystaniem urzgdzern biurowych oraz przy monitorze ekranowym pow.
4h/dobe,
c) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
d) planowany termin zatrudnienia: sierpiert 2020r.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Centrum Ustug Wspdlnych, w rozumieniu przepiséw rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.



6.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe (CV),

b) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, uprawnienia
i umiejetnosci,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwo pracy, zaswiadczenie
o zatrudnieniu),

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

e) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawno$é — w przypadku kandydatow
zamierzajgcych skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych,

f) os$wiadczenia kandydata:

- o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) i krajowymi
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,

— 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystaniu z pefni praw
publicznych,

— Ze nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

CV, kwestionariusz osobowy oraz o$wiadczenia winny by¢ wiasnorecznie podpisane.

7.

9.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem kandydata z dopiskiem nabér ,CUW 2/2020” w Centrum Ustug Wspoinych w
Ustroniu, ul. Rynek 4, w terminie do dnia 17 lipca 2020r. do godz. 15.00 (liczy sie data
wptywu). Dokumenty, ktére wptyng do Centrum Ustug Wspélnych 43-450 Ustron ul. Rynek
4 po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Inne informacje:

- dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem: 33-8549003

- informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po
przeprowadzonym naborze na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www. ustron.bip.info.pl

- jezeli wybrany kandydat bedzie osobg podejmujgcg po raz pierwszy prace na
stanowisku urzedniczym w jednostce samorzadowej, zostanie z nim zawarta umowa o prace
na czas okreslny, nie diuzszy niz 6 miesigcy, w czasie ktorej ma obowigzek odby¢ stuzbe
przygotowawcza, koriczaca sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbg
przygotowawczg jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

- oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz niewskazanych w
protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie 3 miesigcy od dnia ogtoszenia wyniku
naboru, po tym terminie zostang zniszczone.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Szczeg6towe informacje na temat przetwarzania danych osobowych dostgpne sg na stronie:
http:/{odo.ustron. pl/instytucia/miasto-ustron-centrum-uslug-wspolnych

Ustron, dnia 06 lipca 2020r.

Sylwia Moskal
Kierownik Centrum Ustug Wspdinych



