Zarzadzenie nr\‘&//2012
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 28 marca 2012r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Ustron

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym ( tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

Burmistrz Miasta
Zarzadza

§1

W zatgczniku do zarzadzenia nr 21/2006 Burmistrza Miasta Ustrof z dnia 22 lutego
2006r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w §10 w ust.2 po pkt 7 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

»8) podpisywanie dokumentacji i sprawozdan kierowanych do organéw
administracji rzadowej i samorzadowej oraz instytucii finansowych -
w zakresie kompetencji skarbnika lub gtéwnego ksiegowego.”

w § 12 w ust.1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

§8) prowadzenie ksiegowosci budzetowe;j, podatkowej, pozabudzetowe;j,
bilansowej i pozabilansowej.”

w §15 ust.18 otrzymuje brzmienie:

»18. Obstuga Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, planowanie prac
i Cwiczen Gminnego Zespotu Zarzadzania.”

w §15 ust. 19 otrzymuje brzmienie:

,19. tworzenie i aktualizowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta
UstronA.”

w §15 ust. 23 otrzymuje brzmienie:

,23. Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w zakresie $wiadczen
osobistych i rzeczowych oraz prowadzenie ewidencji $wiadczen osobistych
i rzeczowych.”

w §15 ust. 28 otrzymuje brzmienie:

,KANCELARIA MATERIALOW NIEJAWNYCH

28. prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych.”

7) w §15 skreséla sie ust.30,

8)

w §15 ust. 31 otrzymuje brzmienie:

,31.  Przeprowadzenie i organizacja wyboréw do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie, do organéw
samorzadu terytorialnego, do Parlamentu Europejskiego oraz referendéw
z zastrzezeniem § 16 ust. 57-59.”

9) w §15 skresla sie ust.34,
10) w §16 po ust. 23 dodaje sie ust.23a w brzmieniu:

,23a. wydawanie zezwolen na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo
i prowadzenie ksiazki kontroli tych prac.”

11) w §16 po ust. 34 dodaje sie ust. 34a w brzmieniu:




,PROFILAKTYKA ZJAWISK PATOLOGII SPOYECZNE.J
34a. koordynowanie zadan w zakresie profilaktyki zjawisk patologii
spotecznej.”
12) w §16 po ust. 56 dodaje sie ust. 57 — 59 w brzmieniu:
WYBORY
57. przeprowadzenie i organizacja wyboréw do jednostek pomocniczych
Miasta Ustron,
58. wykonywanie czynnosci zwigzanych z glosowaniem przez petnomocnika,
99. wspdipraca w organizacji wyboréw i referendéw w zakresie organizacyjno-
technicznym, a w szczegélnosci obstuga kancelaryjna obwodowych komisji
wyborczych, przygotowanie lokali wyborczych na dzien gtosowania.”
13) w §18 ust. 14 otrzymuje brzmienie:
»14. prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie zwierzat.”
14)w §18 skresla sie ust.15,
15) w §18 ust.16 otrzymuje brzmienie:
»16. wspoétpraca z jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi sie udzielaniem
Swiadczen zdrowotnych oraz promocja zdrowia i edukacjg zdrowotng oraz
stuzbami sanitarno-epidemiologicznymi w realizacji programéw promoc;ji
zdrowia i profilaktyki zdrowotne;.”
16) w §18 skresla sie ust.18
17)w §23a po ust. 4 dodaje sie ust.5 w brzmieniu:
»9. prowadzenie wydzielonej ksiegowosci oraz rozliczanie finansowe projektow
| przedsiewzieé¢ realizowanych przy udziale funduszy strukturalnych, a takze
programow i zadan inwestycyjnych w zakresie zleconym przez Burmistrza
Miasta.”
18) w zatgczniku nr 3 do Regulaminu organizacyjnego §2 ust.5 otrzymuje
brzmienie:
»,9. Naczelnicy Wydziatéw / Kierownicy Referatéw w stosunku do pracownikéw
bezposrednio im podlegtych.”
19)w zatgczniku nr 4 do Regulaminu organizacyjnego wprowadza sie nastepujace
zmiany:
a) w §1 lit.f otrzymuje brzmienie:
,f) materiaty opracowane przez Naczelnikow Wydziatéw / Kierownikow
Referatéw na sesje Rady Miasta.”
b) §4 otrzymuje brzmienie:
,§4. Korespondencje dotyczaca pozostatych spraw wynikajacych z zakresu
zadan wydziatow/referatow podpisuje Naczelnik Wydziatu/Kierownik
Referatu.”
c) §6 otrzymuje brzmienie:
86. W czasie nieobecnosci Skarbnika Miasta dokumentacje dotyczaca spraw
okreslonych w §10 Regulaminu podpisuje Kierownik Referatu Budzetowego,
za wyjagtkiem kontrasygnaty, do udzielenia ktérej upowaznia Skarbnik Miasta.
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Skarbnika Miasta i Kierownika
Referatu Budzetowego - dokumentacje podpisuje Kierownik Referatu
Podatkowego.”
d) §7 otrzymuje brzmienie:
.87. W czasie nieobecnosci Kierownika Referatu Budzetowego i Kierownika
Referatu Podatkowego, sprawy z zakresu zadan referatéw podpisuje Skarbnik
Miasta, za wyjatkiem decyzji, na ktére musi uzyskac upowaznienie Burmistrza
Miasta.”



e) §10 otrzymuje brzmienie:
»§10. Dokumenty przedstawione do podpisu Burmistrza i Zastepcy powinny

by¢ uprzednio parafowane przez osobe opracowujgca i Naczelnika Wydziatu /
Kierownika Referatu.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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